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Clanek 1
Uéel a rozsah upravy
1. Tato smérnice stanovi postup Méstského ufadu v Benatkach nad Jizerou, Zamek 49/1, 294 71
Benatky nad Jizerou (dale jen M&U v Benatkach nad Jizerou) pii prijimaji, evidenci a vyfizovani
zadosti o poskytnuti informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdé€jsich predpisu (dale jen ,,zakon*)
2. Smérnice se nevztahuje na postupy pii poskytovani informaci, které jsou upraveny zvla$tnimi
zakony.
Clinek 2
Zakladni pojmy
1. Zverejnéna informace je informace, ktera
a) muze byt vzdy znovu vyhledana a ziskéna,
b) je vydéna tiskem nebo na jakémkoli nosi¢i dat, ktery umoziuje jeji zapis a uchovani,
c) je aktualn€ zvefejnéna vyvé$enim na tfedni desce s moznosti dalkového ptistupu,
d) je umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informaéni sluzby podle knihovniho
zakona.
2. Doprovodna informace uzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad informace o jeji
existenci, puvodu, poctu, dlivodu odepfeni, dobé, po kterou odepteni trva a kdy bude znovu
prezkouman, a dalSich dilezitych rysech).
3. Poskytovani informaci provadi povinny subjekt (organ tGzemni samospravy) zvefejnénim na
ufedni desce s moznosti dalkového piistupu nebo na zakladé zadosti.
4. Zadatel je kazda fyzické nebo pravnicka osoba, ktera zada o informaci.
5. Povinny subjekt jsou organy Uzemni samospravy (zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta,
mistostarosta, méstsky ufad), a to v oblasti samospravy i pfenesené statni spravy.
6. Povinné zvefejiiované informace upravuje § 5 odst. 1 zakona. Tyto informace jsou
zvefejiiovany na www.benatky.cz.

Clanek 3
Zadost o informaci
1. Zadosti o informaci je zadost podana v souladu se zakonem & 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich piedpist.
2. Informaéni povinnost se netykd dotazi na nazory, budouci rozhodnuti, vytvafeni novych
informaci (tj. takovych informaci, které by povinny subjekt musel vytvofit na konkrétni zadost
zadatele) jako rizné rozbory, progndzy, srovnavaci pehledy, pravni a jiné vyklady apod.

Clanek 4
Povinné zverejiiovani informaci na méstském dradu a na urednich deskach
Zvefejiiovani informaci se uskutecniuje v sidle méstského uiadu (vestibul), na ufednich deskach, na

w1

webovych strankach, v mési¢niku Zpravodaj Benatecka, méstskym rozhlasem.

Clanek 5
Odkaz na zvefejnénou informaci

Pozéada-li zadatel o poskytnuti jiz zvefejnéné informace, miize povinny subjekt Zadateli sdélit, kdy,
kde a jak informaci zvetejnil a jak si ji zadatel mize vyhledat. Tyto Gidaje musi povinny subjekt
poskytnout Zadateli co nejdiive, nejpozde€ji do 7 kalendainich dnti od podani Zzadosti. Pokud Zadatel
trva na tom, aby mu povinny subjekt poskytl informaci, kterd je jiz zvefejnéna, povinny subjekt mu
musi vyhovét.

Clanek 6

Omezeni prava na informace

1. Povinny subjekt neposkytne Zadateli tyto informace:
a) jedna-li se, vsouladu se zdkonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o
bezpe¢nostni zplisobilosti, ve znéni pozdéjsich piedpisii, informaci utajovanou,
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b) pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim podle § 504 zdkona ¢. 89/2012 Sb.,
ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich ptedpist

¢) jedna-li se o informaci o majetkovych pomérech osoby, kterd neni povinnym subjektem,
ziskanou na zakladé specialnich zakoni o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi
anebo socidlnim zabezpeceni,

d) jedna-li se o informace, které jsou predmétem prumyslového vlastnictvi (napi. vyndlezy,
prumyslové vzory, zlepSovaci navrhy, uzitné vzory, ochranné zndmky), kdy jejich poskytovani
upravuje zvIastni zakon.

¢) Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, povinny subjekt ji neposkytne.

2. Informace, tykajici se osobnosti, projevii osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich
udaji, mohou byt poskytovany jen v souladu sust. § 81 — 90 zakona ¢. 89/2012 Sb., oblansky
zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist a ust. § 5 — 10 zakona ¢. 101/2000 S., o ochrané osobnich
udaji a o zméné nékterych zakonid, ve znéni pozdéjSich piedpisi. Zakladni osobni udaje se
poskytuji pouze v souladu s ust. § 5 zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, ve znéni
pozdé&jsich predpisi, jen o osobé, které byly poskytnuty vefejné prostiedky (jméno, ptijmeni, rok
narozeni, obec, kde ma pfijemce trvaly pobyt, vy$e a ucel a podminky poskytnutych vefejnych
prostfedkili). Toto neplati v pfipadé poskytovani vetejnych prostfedki podle piislusnych zakont
v oblasti socidlni.
Clének 7

Omezeni prava na informace
1. Povinny subjekt muze omezit poskytnuti informace pokud:
a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitinim pokyntim a personalnim ptedpistim
b) jde o novou informaci v obdobi ptipravy rozhodnuti do jeho vydani.

2. Informace se dale neposkytne, pokud:

a) jde o informaci vzniklou bez pouZiti vefejnych prostfedkii, pokud byla pfedana osobou, kterd
neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

b) je zvefejnéna na zakladé zvlastniho zakona v predem stanovenych pravidelnych obdobich (napt.
o statni statistické sluzbé),

c) by byla porusena ochrana prav tietich osob k pfedmétu autorského prava.

3. Neposkytuji se informace

a) ziskane od tfetich osob v ramci kontrolni, dozorové, dohledové nebo obdobné ¢innosti provadéné
podle zakona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdgjsich predpist a dalsich
zékon,

b) o ¢innosti organh ¢innych v trestnim fizeni (§ 11 odst. 6 zékona)

Clének 8
Licenéni a podlicenéni smlouvy
Neékterd ustanoveni o licenéni nebo podlicenéni smlouvé pii poskytovani informaci jsou upravena v
§ 14a zakona, dale pak zakonem ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskych a o zmén¢ nékterych zakont (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich piedpist.

Clanek 9

Podavani a vyFizovani zadosti o informace
1. Zadost o informaci Ize podat Gstné nebo pisemng, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci.
2. Odpoveéd’ v piipadé stni Zadosti poskytuje starosta mésta, mistostarosta a tajemnik.
3. Neni-li Zadateli na ustné podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li Zadatel
informaci poskytnutou na Gstné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat zadost pisemne.
4. Ustanoveni § 14 az 16a a § 18 zdkona plati pouze pro zaddosti podané pisemne¢.
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5. Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy podatelny
povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt ziidil. Pokud elektronicka adresa podatelny neni
zvefejnéna, postaéi podani na jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Clanek 10

Postup p¥i podavani a vyFizovani pisemnych zadosti
1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt.
2. Ze zadosti musi byt ziejmé, kterému povinnému subjektu je uréena, a Ze se zadatel domaha
poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona. Fyzickd osoba uvede v zadosti jméno, piijmeni,
datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li piihlasena k trvalému pobytu, adresu
bydliité a adresu pro dorucovani, li§i-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka
osoba uvede nazev, identifika¢ni ¢islo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, li§i-li se od
adresy sidla. Adresou pro doru¢ovani se rozumi téZ elektronické adresa.
Neobsahuje-li zadost nalezitosti podle bodu 2 véty prvni a adresu pro dorucovani, piipadné neni-li
elektronicka zadost podana podle ¢l. 9, bod 5 neni zadosti ve smyslu tohoto zédkona.
3. Brani-li nedostatek udaji o Zadateli zejména podle bodu 2 postupu vytizeni zadosti o informaci
podle tohoto zakona, vyzve zadatele ve 1hité do 7 dni ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, Zzadost odlozZi.
4. V ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecne, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnil od podani Zzadosti, aby Zzadost
upfesnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnli ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti.
5. V pfipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho ptlisobnosti, zadost odlozi a tuto
odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni zadosti zadateli.
6. Nerozhodne-li podle § 15 zdkona (rozhodnuti o odmitnuti zadosti), poskytne informaci v souladu
se zadosti ve [hité nejpozdéji do 15 dnli ode dne piijeti zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni; je-li
zapottebi licence podle § 14a zdkona, piedlozi v této 1hite Zadateli kone¢nou licenéni nabidku.
7. Lhiitu pro poskytnuti informace miize povinny subjekt prodlouZzit ze zavaznych ditvodi, nejvyse
v8ak o deset dni. Zavaznymi divody jsou:
a) vyhledani a sbér poZzadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené od ufadovny
vyfizujici zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné
zadosti,
¢) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti, nebo
mezi dvéma nebo vice slozkami povinn¢ho subjektu, které maji zavazny zdjem na predmétu
zadosti.
Zadatel musi byt o prodlouZeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas
pied uplynutim lhity pro poskytnuti informace.

Clanek 11
Nevyhovéni zadosti

Pokud povinny subjekt Zadosti zcela nebo z ¢asti nevyhovi, vydd v zdkonné 1hité pro vyfizeni
zadosti (15 resp. 25 dni) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popt. o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
ptipadd, kdy se zadost odlozi.

Clének 12

Odvolani
1. Proti rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti zadosti 1ze do 15 dnti od doruceni rozhodnuti
podat odvolani.
2. Povinny subjekt predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu ve lhité
15 dni ode dne doruceni odvolani. O odvolani rozhoduje povinny subjekt nejblize vyssiho stupné,
nadfizeny povinnému subjektu, ktery rozhodnuti vydal.
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Clanek 13
Zaznam o poskytovani informace
O postupu pii poskytovani informace se poiidi zaznam.

Clének 14

Uhrada nikladi
1. Povinny subjekt je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnén zadat uhradu ve vysi, ktera
nesmi piesdhnout naklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢t dat, s
odeslanim informaci zadateli a za mimofadné rozséhlé vyhledani informaci.
2.V piipadég, Ze bude povinny subjekt za poskytnuti informace pozadovat Ghradu, pisemné oznami
tuto skuteCnost spolu s vysi thrady zadateli pred poskytnutim informace. Z oznidmeni musi byt
ziejmé, na zakladé jakych skute¢nosti a jakym zplsobem byla vy$e tthrady povinnym subjektem
vycislena.
3. Nesplni-li povinny subjekt vi¢i zadateli oznamovaci povinnost podle odstavce 3, ztraci narok na
uhradu nakladu.
4. Poskytnuti informace podle odstavce 3 je podminéno zaplacenim pozadované thrady. Pokud
zadatel do 60 dnii ode dne oznameni vy$e poZzadované uhrady uhradu nezaplati, povinny subjekt
zadost odloZi. Po dobu vyfizovéni stiznosti proti vysi poZadované thrady lhita podle véty druhé
nebézi.
5. Uhrada je pf{jmem povinného subjektu.
6. Sazebnik thrad za poskytovani informaci je obsaZen v Pfiloze &. 1 této smérnice.

Clanek 15
Zpisob thrady

Uhradit ndklady je moZné nasledujicimi zptsoby:
a) v hotovosti na pokladné M&U Benétky nad Jizerou,
b) postovni poukazkou,
¢) bezhotovostnim pievodem na piijmovy ucet MeU Benatky nad Jizerou prostednictvim
penéZniho tstavu.

Clanek 16

Vyroéni zprava

1. Povinny subjekt vzdy do 1. bfezna zveiejni vyroéni zpravu za predchézejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle tohoto zdkona obsahujici nasledujici udaje:
a) poCet podanych Zadosti o informace a podet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkouméni zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a pichled vsech vydaji, které
povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle tohoto
zékona, a to véetné ndkladd na své vlastni zaméstnance a nakladi na pravni zastoupent,
d) vyCet poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné odiivodn&ni nezbytnosti poskytnuti vyhradni
licence,
e) pocet stiznosti podanych podle § 16a, divody jejich podani a struény popis zplsobu jejich
vytizeni,
f) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani tohoto zékona.

Clanek 17

= Ukinnost
adinnosti dnem 1.1.2015.

V] : e //

ENATKY NAD e // ..................
, Marek Maiik

tajemnik méstského ufadu

Jaroslav Kral
starosta meésta
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Priloha ¢. 1
Smérnice ¢. 1/2015 o poskytovani informaci podle zak. ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim

Sazebnik dhrad naklada

Podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich piedpist a
nafizeni vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni thrad a licenénich odmén za poskytovani
informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim se stanovi tato vySe uhrad za
poskytovani informaci

Organy veiejné spravy jsou opravnény ve smyslu § 17 vy$e uvedeného zdkona pozadovat za
poskytnuté informace thradu vzniklych naklad.

Méstsky urad Benatky nad Jizerou vefejné vyhlasuje tento sazebnik uhrad za poskytovani
informaci:

podani Gstni informace bez potfeby vyhledavani potiebnych dokladl - zdarma
informace podana na zaklad¢ zvefejnéni (internetové stranky, ufedni deska) - zdarma
informace poskytnuta sdélovacim prostiedkiim z vlastni iniciativy - zdarma

Naklady na porizeni kopii

—_

. Za poiizeni jedné Cernobilé kopie A4:
e jednostrannd - 3,- K¢&
e oboustranna - 6,- K¢

2. Za pofizeni jedné Cernobilé kopie formatu A3:
e jednostrannd - 5,- K&
e oboustranna - 10,- K¢

3. Za tisk na Cernobilé tiskarné
e jedna stranka - 3,- K¢

e jedna stranka na barevné tiskarné - 6,- K¢&

Naklady na opatieni technickych nosicu dat

1 ks CD - 5,- K¢
1 ks DVD - 7,- K¢
jiny technicky nosi¢ dat - podle potizovaci ceny

Pokud Zadatel poskytne vlastni technicky nosi¢ dat, na ktery bude mozné pozadované informace
zaznamenat, nebude uhrada tohoto nakladu uplatiiovana

Niklady na odeslani informaci zadateli

Néklady na postovni sluzby budou vy&isleny dle ceniku Ceské posty, s.p.. Uhrada nakladii na balné

se vyzZaduje pouze pii zasilani informace na technickém nosici, a to ve vysi 15,- K&/ks (polstrovana
obalka).
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Naklady na mimoiadné rozsahlé vyhledani informaci

Sazba nakladli na mimofddné rozsahlé vyhledavani informaci odvozena zndkladi na platy
zamé&stnancil ¢ini 150,- K¢ za kazdou i zapocCatou pulhodinu vyhledavani. V piipadé¢ mimoiadné
rozsahlého vyhledani informaci vice pracovniky bude uhrada dana souctem castek piipadajicich na
kazdého pracovnika.

Vzniknou-li pfi mimofadné rozsahlém vyhledani informaci jiné osobni néklady (napf. naklady na
jizdné), budou tyto uctovéany na zakladé¢ individualni kalkulace.

Ostatni ustanoveni

1. Celkova vySe uhrady je dana souétem jednotlivych nakladi spojenych s poskytnutim
pozadovanych informaci. Jestlize celkové vyse thrady nakladi nepiesahne 100,- K&, nebude uhrada
pozadovéana. Pokud v3ak budou obdobné informace tymz Zadatelem pozadovany opakované, bude
thrada pozadovana, 1 kdyz naklady na poskytnuti informace nepiesahnou 100,- K¢.

2. Z divodu hodnych zvlastniho zietele miize starosta obce od uhrady nakladi zcela nebo zéasti
upustit na zaklad¢ zadosti Zadatele. Tento poZadavek musi byt odivodnén a obsaZen jiz v Zadosti o
poskytnuti informace.

3. Zadatel miize tthradu provést bud’ v hotovosti v pokladné méstského ufadu v Gfednich hodinach
nebo pievodem na bankovni Gcet obce 19-0483202319/0800.

4. Informace bude zadateli vydana az po prokazatelné uihradé pozadovanych naklada

Sazebnik uhrad ke Smérnici ¢. 1/2015 o poskytovani informaci podle z. ¢. 106/1999 Sb., o

svobodném pfistupu k informacim, byl dne 28.11.2014 schvalen Radou mésta Benatky nad Jizerou
usnesenim ¢&. 452/20R/3R/2014.
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