MESTO BENATKY NAD JIZEROU

Zamek 49, 294 71 Benatky nad Jizerou

tajemnik Mé&stského ufadu Benatky nad Jizerou vyhlasuje dne 25. dubna 2019 podle § 7 zak. ¢. 312/2002 Sb., o

ufednicich tzemnich samospravnych celkil ve znéni pozd¢jsich predpist

r A4 /4 A4 /4 /4
VYBEROVERIZENI
na obsazeni pracovniho mista
»,mzdova ucetni - finanéni referent“

Mzdova tcetni V ramci své pusobnosti plni zejména tyto tkoly:

provadéni vypoctu vySe platu, zajisténi vyplaty, zaCtovani platu, nahrad platu a dalSich plnéni
poskytovanych zaméstnanclim, vypocet a provadéni srazek z platu, zajistovani agendy dané z ptijmu
fyzickych osob ze zavislé ¢innosti, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi

vedeni a archivace Udaji o zaméstnancich, provadéni registratni a oznamovaci Cinnosti tykajici se
zaméstnancil mésta

vedeni, predkladani a uschovavani zdznami a eviden¢nich listi dichodového pojisténi, predkladani
zaznamu v Souvislosti s uplatnénim zadosti o pfiznani duichodu

zpracovani statistickych vykazl

zpracovani podilu zdravotné postizenych osob pro Urad prace

zajisténi agendy nahrad mezd a prtiloh k Zadostem o davky nemocenského pojisténi (oSetfovné, pracovni
neschopnosti)

Ostatni ¢innosti spojené s ukony mzdové ucetni

Finanéni referent v ramci své pusobnosti plni zejména tyto ukoly:

vedeni agendy nebytového hospodaistvi dle smluv o pronajmu, piedkladani pohledavek

zastup pokladniho referenta v jeji nepiitomnosti - manipulace s penézni hotovosti vcetné piedepsané
evidence a zaznaml, zajiStovani pokladni sluzby pro potfeby organizace vCetné pfijimani a vydavani penéz
vetejnosti

ve spolupraci s odborem ,,Spravy majetku a rozvoje mésta® uzavirani smluv o pojisténi majetku mésta
véetné jejich plnéni

Kvalifika¢ni piredpoklady: stiedoskolské vzdélani ukoncené maturitou

Pozadavky: stfedoskolské vzdélani, ekonomického sméru vyhodou, uzivatelska znalost prace na PC - OS
Windows 8 a vyssi (vyborna znalost word a excel), praxe v oboru vitana

Misto vykonu prace: Méstsky ufad Benatky nad Jizerou, Zamek 49, Benatky nad Jizerou I

Nastup: dle dohody

Platové zaiazeni: tfida 9 - 10 dle platného nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve
vetejnych sluzbach a sprave, v platném znéni

Podéani prihlasky:
Lhtta pro podani ptihlasky je do 17. €ervna 2019 — zasilejte na adresu, ptip. osobné podejte na adrese:
Meéstsky urad Benatky nad Jizerou, Zamek 49, 294 71 Benatky nad Jizerou |




Nalezitosti prihlasky: jméno, pfijmeni, titul uchazece, datum a misto narozeni, statni ptisluSnost, misto trvalé¢ho
pobytu, ¢islo obéanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu jde-li o ciziho statniho ob¢ana, datum a
podpis uchazece

K prihlasce pripojte tyto doklady: zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich, vypis
Z rejstiiku trestl ne star$i 3 mesice, ovétenou kopii dokladu o nejvys$sim dosazeném vzdélani

Piedpoklady pro obsazeni pracovniho mista: uchaze¢ je statnim ob&anem CR, piip. ma trvaly pobyt v CR,
dosahl véku 18 let, je zptsobily k pravnim ukontim, je bezthonny, ovlada jednaci jazyk

Zajemci mohou byt vybérovou komisi pozvani k osobnimu jednani.

Marek Matik
tajemnik mestského uradu Benatky nad Jizerou dne 25.4.2019



