Mésto MILOVICE

Starosta
nam. 30. ¢ervna 508, Milovice-Mlada
tel. 352 517 101, e-mail: milan.pour@mesto-milovice.cz

Mésto Milovice vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnich celkd, ve zné€ni pozdgjsich predpist (déle jen zékon 312/2002 Sb.)

I 4 - d ryr My r
Vybérové rizeni
na obsazeni pracovni pozice
»Vedouci kancelafe afadu

Pracovni pomér od: 1. 11. 2016, pop¥. dle dohody

Misto vvkonu prace:
Meéstsky afad Milovice, nam. 30. ¢ervna 508, 289 23 Milovice — Mlada

v

Platové podminky se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zikonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist.
nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a sprave,
v platném znéni. Platov4 t¥, 10.

Napli prace:
® Vedeni oddéleni Kancelafe (ifadu
* ZabezpeCovdni administrativnich a provoznich zaleZitosti oddéleni
Tvorba vnitinich pfedpisi Gradu
Komunikaéni ¢ldnek mezi vedenim mésta a jednotlivymi oddélenimi, odbory
Zabezpedeni informovanosti zaméstnanct M&U Milovice
Zajistovani plnéni kol podle usneseni organii mésta
Zajistovani koordinace vykonu obecné prosp&snych praci — spoluprace s Probac¢ni a mediaéni
sluzbou
*  Plnéni Gkoli k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti préci
* Poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
Vedeni Evidence smluv,

* Agenda registru prav a povinnosti

* Zastup Asistentky kancelafe Gfadu v jeji nepfitomnosti

e Ugast na jednani RM a ZM, zodpovidé za vyhotoveni zapisi RM a ZM

e  Zajisténi organizace voleb

¢ Dalsi prace, dle ptikazu starosty, |. mistostarosty a mistostarosty
Dalsi vyhody:

Moznost uzavieni najemni smlouvy k méstskému bytu za mésiéni najemné 70,- K&/m”

Obecné podminky:
PoZadavky na uchazece podle § 4 zakona & 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkit a 0 zméné& nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich pfedpisii:

a) fyzicka osoby, ktera dosahla véku 18 let,

b) obdan Ceské republiky nebo cizi statni obcan s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery

ovlada cesky jazyk,
¢) zpusobilost k pravnim dkontim,
d) bezdhonnost.



Kvalifika¢ni predpoklady:
- Vysokoskolské vzdélani v magisterském ¢i bakaldfském studijnim  programu
(vefejnospravni, ekonomické, humanitni nebo pravni obor)

Dalsi poZadované dovednosti a schopnosti:
- Schopnost prace v kolektivu
- Uzivatelska znalost Word, Excel, Outlook
- Znalost anglického jazyka (aroven A2, B1)
- Vysoka flexibilita
- Vysoka odolnost viéi stresu
- Komunikativnost pfi jednani s lidmi
- Petlivost a spolehlivost
- Prijemné vystupovani
- Vysoké organizaéni schopnosti
- Ridic¢ské opravnéni skupiny B

Vyhodou pfi vybérovém fizeni je:
- Praxe v obdobné ¢innosti vyhodou
- Znalost problematiky statni spravy a samospravy

Uchazeéi predloZi tyto deklady:

a) piihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:
- Jmeéno, pfijmeni, titul
- Datum a misto narozen{
- Statni prislusnost
- Misto trvalého pobytu
- Cislo obéanského pritkazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho

obcana

- e-mailovy kontakt a tel. spojeni
- Datum a podpis

b) Zivotopis s prehledem pribéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti a dovednosti

c) original vypisu z evidence Rejstiiku trestil ne star$i 3 mésicti

d) ovéfenou kopii dokladu o nejvy3$iim dosazeném vzdélani

e) souhlas s naklddanim s poskytnutymi osobnimi adaji pro Ucely vybéru na vyse uvedenou
pozici, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich daja

Zpusob podani piihlasky: Piihlasku zaslete se viemi pozadovanym: naleZitostmi a prilohami
v zalepené obdlce, kde bude uvedeno ,NEOTVIRAT - Vybérové Fizeni vedouci KU*. Na zadni strané
obalky bude uvedeno jméno a adresa uchazeée.

Tuto pfihlasku zaslete na adresu Mésto Milovice, nam. 30. Gervna 508, 289 23 Milovice-Mlada, nebo
osobné na Podatelnu M&U Milovice na téZe adrese.

Termin pro podani prihlasek: 19, 10. 2016 do 11.30 hodin.
Po uplynuti terminu pro podani prihlasek budou uchazedi posuzovani vybérovou komisi. Vybérova

komise posoudi v prvnim kole, zda uchaze¢ predlozil Gplnou pfihlasku a pozadované doklady. Ve
druhém kole prob&hnou pohovory s uchazeéi, ktefi splnili podminky prvniho kola.

Mésto Milovice si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv/V jelio pribéhu. Blizsi
informace na tel. &isle 325 517 101, e-mail: milan.pour@mesto-milovice.cz
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SEIMUTO Yres Mlada Boleslav 1




