MESTO BENATKY NAD JIZEROU

Zamek 49, 294 71 Benatky nad Jizerou

tajemnik Méstského ufadu Benatky nad Jizerou vyhlasuje dne 30. kvétna 2012
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VYBEROVE RIZENI
na obsazeni do¢asn¢ uvolnéného pracovniho mista
»Kulturni referent a sekretaifka Méstského uradu Benatky nad Jizerou*

v ramei své pusobnosti plni zejména tyto tkoly:

oblast kultury:

»  zajiStovani piipravy a realizace kulturnich a spolec¢enskych akei poradanych méstem

»  piiprava podkladi pro sestaveni rozpoctu mésta v oblasti kultury. v¢. sledovani a zaétovani plnéni rozpoétu
jednotlivych akei

vypisovani zadosti o dotace na Stredocesky kraj popi. ministerstva, v¢. vyuétovani dotaci
sprava a aktualizace webovych stranek mésta

spoluprace s Informacnim stiediskem Benatky nad Jizerou

priprava podkladi pro jednani komise pro kulturu a pamatky, v¢. zapisu a vedeni agendy
spolupréace na obsahu a tvorbé Zpravodaje Benatecka - publicisticka a fotoreportérska ¢innost
oblast sekretaridgtu:

»  vyfizovani administrativni agendy starosty, mistostarosty a tajemnika méstského tradu

» centralni evidence smluv

»  zvefejnovani informaci na internetu a hladeni méstskym rozhlasem
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Kvalifika¢ni predpoklady: stiedoskolské vzdélani, ukoncené maturitou

Pozadavky: uzivatelska znalost prace na PC, organiza¢ni a komunikaéni schopnosti, vyborna znalost ¢eského
Jazyka, aktivni znalost némeckého nebo anglického jazyka vyhodou, praxe vitana.

Misto vykonu price: Méstsky ufad Benatky nad Jizerou, Zamek 49, Benatky nad Jizerou |

Nastup: 1. srpna 2012, pripadné dle dohody
Trvani pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu uréitou do 31.12.2014

Platové zaFazeni: tida 8 - 9 dle platného nafizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpisi

Podani prihlaSky: lhata pro podani pisemné piihlasky je do 29.6.2012 - zasilejte na adresu, piipadné osobné
podejte na adrese: Méstsky tfad Benatky nad Jizerou, Zamek 49, 294 71 Benatky nad Jizerou

Nalezitosti prihlaSky: jméno, pfijmeni, titul uchazece, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého
pobytu, ¢islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu. datum a podpis uchazede.

Doklady priloZené k prihlasce: Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich, vypis
z rejstiiku trest ne starsi 3 mésicu. ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Predpoklady pro obsazeni pracovniho mista: uchaze¢ je statnim obéanem CR, dosahl véku 18 let, je zptisobily
k pravnim ukontm, je bezthonny, ovlada jednaci jazyk
Zajemci mohou byt vybérovou komisi pozvani k osobnimu jednéni.
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